T.C.
ULUDAG UNIVERSITESI
. MESLEK YI"JKSEKQKULLARI
MESLEKi UYGULAMALARIN BASARI OLCME ESASLARI YONERGESI

Kapsam

Madde 1- Bu yonerge, Meslek Yiiksekokullarinda bulunan Mesleki Uygulama dersinin
basar1 6lgme esaslarini kapsar.

Amag

Madde 2- Ogrencilerin 6grenim gordiikleri alanlarryla ilgili is ortamlarmda {iretime
katilarak;

a) Yiksekokuldaki 6grenim siireleri i¢cinde kazandiklar1 teorik bilgi ve yeterliliklerini

uygulamaya aktarmalarini;

b) Laboratuar ve atdlye uygulamalarinda edindikleri bilgi ve becerilerini
gelistirmelerini;

c) Tekniker/Meslek Elemani olarak gorev yapacaklar1 isyerlerindeki sorumluluklarma,
isci igveren iliskilerini, organizasyon, iiretim ve is glivenligi sistemlerini, yeni teknolojileri
tanimalarmni;Yiiksekokul Midirligiiniin - ve 6g8rencilerin  izleyecekleri kurallar ile
isyerlerinden beklenen hizmetleri belirlemektir.

Dayanak

Madde 3- Bu yonerge;U.U. Onlisans ve Lisans Ogretim ve Smav Yonetmeliginin 28.
ve 30. maddelerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanmmlar ve Kisaltmalar;

Madde 4- Bu yonergede gegcen deyimlerden;

*MYO : Meslek Yiiksekokulunu,

* Miudurlik-Mudir : Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigiinii, Miidiiriini,
* Rapor Dosya : Mesleki Uygulama Rapor Dosyasini,

* Ogrenci : Meslek Yiiksekokulu Ogrencisini,

Madde 5- Mesleki Uygulama, gecerli bir neden olmasi ve ilgili danigman 6gretim
elemani tarafindan onaylanmasi kosuluyla, birden fazla isletmede de yapilabilir.

Formlar

Madde 6- Mesleki Uygulamada asagida belirtilen formlar kullanilir.
Ek—1. Mesleki Uygulama rehberi
Ek-2. Mesleki Uygulama kabul formu
Ek-3. Kapak
Ek-4. Isyeri degerlendirme formu
Ek-5. Ogretim eleman1 degerlendirme formu
EK-6. Mesleki Uygulama degerlendirme kurulu Raporu



Degerlendirme

Madde 7- Mesleki Uygulama dersinin basar1 6lgme kriterleri i¢in asagida belirtilen
oranlar kullanilir.

Kriter Etki Orani
a. Mesleki Uygulama Raporu % 20
b.Final Sinavi % 50
c. Isyeri Degerlendirmesi % 15

d.Ogretim Eleman1 Degerlendirmesi % 15

Madde 8- Mesleki Uygulama dersinin basar1 6lgme degerlendirmesi, MYO Y 6netim
Kurulunca ders i¢in gorevlendirilen 6gretim elemani/elemanlarinca yapilir.

Mesleki Uygulama Raporu

Madde 9- Ogrenci, tamamladig1 Mesleki Uygulama dersi igin dosya hazirlar. Dosya,
Mesleki Uygulama rehberinin dordiincii maddesinde belirtilen esaslara gore ve Mesleki
Uygulama siiresince yapilan is ile islemleri kapsayacak bigimde yazilir.

Ogrenci eksiksiz hazirlayacagi dosyasini, Ongériilen siire iginde, kapagi isyeri
yetkilisince onaylanmig olarak ilgili 6gretim elemanimna teslim eder. Mesleki Uygulama
Raporunun igeriginde su konular yer alir;

Isyeri tanimu:
Yapilan islerin tanimu:
Yapilan iglerle, alinan egitimin Ortiisen ve Ortiismeyen yonleri:

Alanla ilgili bir konunun teorik ve uygulamali olarak planli bicimde ag¢iklanmasi:

Isveren Raporu:

Madde 10- Mesleki Uygulamasini tamamlayan Ogrenci, isverenden c¢alismalarma
iliskin bir degerlendirme raporu (Ek-4) alir. Olumlu rapor alamayanlarin durumlarma ders
icin gorevlendirilen ogretim elemani karar verir.

Isveren raporu iki kopya olarak hazirlanir. Bunlardan biri isyerinde saklanir. Raporun
ash, "gizli" kaydiyla ve taahhiitlii posta ile veya kapali zarf i¢inde Ogrenci ile &gretim
elemanina iletilir.

Ogretim Eleman1 Raporu

Madde 11-: Ilgili 6gretim elemani tarafindan (Ek-5) hazirlanan “Ogretim Elemani
Degerlendirme Formu” iizerinde yer alan kriterlere gére doldurulur.



Final sinavi

Madde 12- Final Smavi: Program 6zelligine uygun olarak hazirlanan 6rnek olaylar1
iceren konulardan olusur.

Genel Hiikiimler

Madde 13- Ogrenciler, "Yiiksek Ogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Y®8netmeligi"
yaninda, Mesleki Uygulama caligmalarini siirdiirdiikleri igyerinin caligsma, disiplin ve is
giivenligi ile ilgili kurallarma uyarlar. Kurallara aykir1 hareket eden 6grencilerin durumu,

isveren tarafindan MY O Midiirliigiine yazili olarak bildirilir.

Madde 14- Mesleki Uygulama ile ilgili olup bu yonergede bulunmayan konularda karar
yetkisi MYO Yonetim Kurulundadir.

Yirirlik

Madde 15- Bu yonerge hiikiimleri Uludag Universitesi Senatosunda kabul edildigi
tarihten itibaren yiirtirliige girer.

Yiiriitme

Madde 16- Bu yonerge hiikiimlerini Uludag Universitesi Rektorii yiiriitiir.



Ek-1. Mesleki Uygulama Rehberi

MESLEKI UYGULAMA DOSYASI REHBERI

Ogrenciler Mesleki Uygulama yapacaklari isyerlerinden, kabul edildigini gdsterir yazi
ile ilgili 6gretim elemanina bagvurmak ve onayini almak zorundadirlar.
Dosya igersinde bulunan formlar:

a-

f-

¢ a0

Form
Form
Form

- Form

Form
Form

1.

6.

Nk

Mesleki Uygulama Rehberi

Mesleki Uygulama Kabul Formu

Kapak: Hazirlanacak dosyanin birinci sayfasini olusturur.
Isyeri Degerlendirme Formu

Ogretim Eleman1 Degerlendirme Formu
Mesleki Uygulama Degerlendirme Kurulu Raporu .

Mesleki Uygulama dosyas1 alindiktan sonra, yapilmasi gerekli islemler:
a- Mesleki Uygulama yapilan isyerinden alinacak onayli yazi
b- Mesleki Uygulama Dosyasi, MYO Miidiirliiglince onaylandiktan sonra
Mesleki Uygulama ¢alismasina baslanabilir.
Mesleki Uygulama Raporunun yaziminda dikkat edilecek noktalar:
Raporlar, bilgisayar ortaminda hazirlanmalidir.

a-
b
c-
d- Her rapor sayfasmin en altinda cerceve i¢cine alinmis onay bdlgesi olmalidir.

- Yazim formati, Times New Roman yaz1 tipinde, 12 punto olmalidir.

Kenar bosluklari sol 2,5 cm, sag 1,5 cm, {ist 2,5 cm, alt 2,5 cm olmalidir.

Bu onay bdlgesi her sayfada isyeri sorumlusu tarafindan imzalanacaktir.
Mesleki Uygulamanin sonunda yapilacak islemler:

a- Form 3: Kapak sayfasi, igyeri sorumlusu tarafindan onaylanacaktur.

b- Form 4: Isyeri yetkilisi tarafindan doldurulup onaylanacaktr.



Ek-2. Mesleki Uygulama Kabul Formu

MESLEKiI UYGULAMA KABUL FORMU

.......................................... MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGUNE

Asagida acik kimligi belirtilen 6grencinin Isletmemizde Mesleki Uygulama yapmasi
uygun bulunmustur.
Geregini bilgilerinize arz ederim.

Ogrencinin : '
Adi Soyad1 IMZA :
Programi : Tarih
Okul No
Isyeri Yetkilisinin
Adi-Soyad1
Imza
Kase
MESLEKI UYGULAMA YAPILACAK ISYERININ
ADI
ADRESI

TEL.NO




Ek-3. Mesleki Uygulama Dosyas1 Kapak Sayfasi

T.C
ULUDAG UNIVERSITESI
........................... MESLEK YUKSEKOKULU

MESLEKI UYGULAMA DOSYASI

OGRENCININ
Adi1 Soyadi

Programi

Numarasi

MESLEKI UYGULAMA YAPILAN iS YERININ

ADI
ADRESI
TELEFON : e-mail :

() Sayfa ve eklerden olusan bu dosya, 6grenciniz tarafindan
kurumumuzdaki ¢aligma siiresi i¢inde hazirlanmagtir.
ISYERI YETKILISI
Ad1 Soyadi : Unvant:
Imza : Miihiir:
Tarih:




Ek-4. Isveren Degerlendirme Formu

MESLEKi UYGULAMA DERSI
ISVEREN DEGERLENDIRME FORMU

Ogrencinin Isverenin
Adi1 Soyadz: Adr:
Numarast: Adresi:

Mesleki Uygulama Siiresi: 14 Hafta (Haftada Iki giin)
Telefon ve Fax No

Sayin Isyeri Yetkilisi;

Isyerinizde Mesleki Uygulamasini tamamlayan dgrencimizin; bilgi, beceri, ikili iliskiler
ve mesleki uygulamalardan yararlanma diizeylerini belirleyebilmek i¢in asagidaki tablonun
ozenle doldurulmasi rica olunur.

Degerlendirme Kriterleri Tablosu

OZELLIKLER YETERLI| YETERSIZ

Ise Ilgi

Isin Tanimlanmasi

Alet Techizat Kullanma Yetenegi
Algilama Giicii

Sorumluluk Duygusu

(Caligma Becerisi

Uygun ve Yeteri Kadar Malzeme
Kullanma Becerisi

Zamani Verimli Kullanma
Problem Cozebilme Yetenegi
Iletisim Kurma

Kurallara Uyma

Grup Caligmasina Yatkinligi
Kendisini Gelistirme Istegi
Genel Degerlendirme

Isletmemizde ~ Mesleki ~ Uygulama  yapan......................cccoooin, nin
degerlendirme tablosuna gére YETERLI / YETERSIZ oldugu kanaatindeyim.

Isyeri Yetkilisinin

Adi-Soyad1

Imza
NOT : Bu form igyeri yetkilisi tarafindan doldurulup onaylandiktan sonra, 6grencinin devam
cizelgesi ile birlikte kapali zarf icinde Ogrenciyle veya posta ile okula gdnderilmesi rica

olunur.

Goriis ve Onerileriniz (Istege Bagl):



Ek-5. Ogretim Eleman1 Degerlendirme Formu

MESLEKi UYGULAMA DERSI
OGRETIM ELEMANI DEGERLENDIRME FORMU

Ogrencinin Isveri
Adi Soyadz: Adr:
Numarast: Adresi:

Mesleki Uygulama Siiresi: 14 Hafta (Haftada Iki giin)
Telefon ve Fax No:

Degerlendirme Kriteri Puan Degerlendirme
Mesleki Uygulamaya etkin olarak katilma 20
Mesleki Uygulamaya istekliligi 10
Isyerinde yapilan isleri tanimlama ve kavrama giicii 10
Kendini gelistirme istegi 10
Sorumluluk Duygusu 10
Kurallara Uyma 10
[letisim Kurma 10
Problem Cozebilme Yetenegi 10
Grup Calismasma Yatkinligi 10
TOPLAM | 100

Ogretim Elemanmin:
Ad1 Soyad:
Imza :




EK-6. Mesleki Uygulama Degerlendirme Raporu

MESLEKI UYGULAMA DEGERLENDIRME FORMU

Ogrencinin Ad1 Soyad Numarast :

Ogrencinin Mesleki Uygulama ¢alismalarmin degerlendirilebilmesi i¢in asagida

belirtilen hususlarin yerine getirilmis olmasi1 gereklidir.

1. Qlgili gretim elemanma Mesleki uygulamaya baslamadan 6nce isyerine iliskin bilgi

vermis ve onayint almig midir?...........cccoeviiviiiinieeiii e [ ]EVET
2. Mesleki Uygulama Rapor dosyast ilgili 6gretim elemanimca yeterli bulunmusg

IUQUE?. ..ot []EVET
3. Is yeri degerlendirme formu diizenlenmis midir?.............ocooveveeerevreeereeennnn. [ ]EVET
4. OQgretim eleman1 degerlendirme formu diizenlenmis midir?.............c.cocoevenee.. [ ]EVET

NOT: Ogrencinin Mesleki uygulama dersi degerlendirmesinin yapilabilmesi i¢in yukarida

belirtilen sorularin yanitlarmin tamaminin EVET olmasi gereklidir.

GORUSLER Agirlik(%) | NOT
OGRENCININ
HAZIRLADIGI MESLEKI 20
UYGULAMA RAPORU
ISYERI 15
DEGERLENDIRMESI
OGRETIM ELEMANI 15
DEGERLENDIRMESI
FINAL SINAVI 50
BASARI NOTU

MESLEKI UYGULAMA DERSi OLCME DEGERLENDIRME

KOMISYONU
Baskan Uye Uye
Ad1 Soyadi Ad1 Soyadi Ad1 Soyadi

Imza imza imza
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