T.C.
ULUDA UN VERS TES
MESLEK YUKSEKOKULLARI
STAJ YONERGES

Kapsam

Madde 1- Bu Yonerge, Meslek Yiksekokullar nda bulunan paogiar n gerektirdii ni-
telikteki STAJ uygulamalar n ve bu uygulamalar @ergeklemesini salay ¢ yontemleri kap-
samaktad r.

Amac

Madde 2 Bu Yonergede amag, tencilerin kendi yetime alanlar ile ilgili endustrilerde

ve gercek i ortamlar nda Uretime azami derecede kat larak;

a) Yuksekokuldaki érenim sureleri icinde kazand klar teorik bilgi yeterliklerini pe-
ki tirmelerini;

b) Laboratuar ve atdlye uygulamalar nda edindikldreceri ve kabiliyetlerini
geli timelerini;

c) Ucuincu ve dordiinct somestrlerde alacaklar keoeknik ve laboratuar derslerini
daha bilincli olarak takip etmelerini day c bilgi ve gorgulerini art rmalar n ;

d) Tekniker/Meslek Eleman olarak gorev yapacaklamerlerindeki sorumluluklar n,
i ¢i i veren ili kilerini, organizasyon, tretim ve guvenli i sistemlerini, yeni teknolojileri ta-
n malarn salay c 6nlemler ile Yiksekokul Mudurliwntin ve érencilerin izleyecekleri ku-
rallar ile i yerlerinden beklenen hizmetleri belirlemektir.

Hukuksal Dayanak

Madde 3- Bu Yonerge 22/05/2002 tarih ve 24762 say | ReGazetede yay nlanan Mes-
leki Teknik E itim Bolgesi cindeki Meslek Yuksekokulu @encilerinin i yerlerindeki eitim,
uygulama ve stajlar na ikin esas ve usuller hakk nda yonetmelik ile Uludniversitesi On
Lisans ve Lisans Qetim ve S nav Yoénetmelinin 20. ve 28. Maddelerine dayan larak haz r-
lanm tr.

Tan mlar ve K saltmalar

Madde 4- Bu Yonergede gecen deyimlerden;

*MYO : Meslek Yuksekokulu'nu,

*Muadurluk-Mudur : Meslek Yuksekokulu Mudirliing, Madarind,

*Bolum Ba kanl : Teknik / Sosyal / Sa k Programlar n nBélim B&an-
| klar n,

*Staj De erlendirme Kurulu : Meslek Yulksekokulunda bulunprogramlarla ilgili
STAJ icin oluturulmu kurulu

*Ydnetmelik : Mesleki Teknik Eitim Bolgesi c¢indeki Meslek YUk-l
sekokulu Orencilerinin yerlerindeki Eitim, Uygulama
ve Stajlar nali kin Esas ve Usuller Hakk nda Y&netme-
li ini

tan mlar.



Staj Siresi

Madde 5- Staj suresi programlar n 6zeline gore, yonetmelikte belirtilen strelerin igin-
de olmak kouluyla, ilgili program kurullar nca farkl sirelaslarak belirlenebilir. Ancak bu
sureler MEYOK Midurler Kurulu’nun onay yla uygulagzagirer.

Formlar
Madde 6-Staj de erlendiriimesinde a da belirtilen formlar kullan I r.

Ek-1. Staj rehberi

Ek-2. Staj bavuru formu

Ek-3. Staj kabul formu

Ek-4. O renci 6zgecmi ve ders formu

Ek-5. Kapak

Ek-6. Staj devam cizelgesi formu

Ek-7. yeri de erlendirme formu

Ek-8. Staj deerlendirme komisyonu Raporu

De erlendirme

Madde 7-Staj baar s n 6lcme ve deerlendirmede a da belirtilen oranlar kullan | r:

a. O rencinin haz rlad staj dosyas ve raporu % 40
b. veren raporu % 20
c. Staj kurulu deerlendirmesi % 40

Staj yapan ¢renciler baar | /ba ar s z olarak deerlendirilir. Baar | olmak i¢in 100 Uize-
rinden en az 65 almak gereklidir.

Sonuclara tiraz

Madde 8- Staj de erlendirme sonugclar na itirazlarda Uluddniversitesi Onlisans ve Li-
sans Oretim Yonetmelii hiikiimleri uygulan r.

Staj De erlendirme Kurulu

Madde 9 Staj De erlendirme Kurullar, Bolim B&an n n her program alan ile ilgili
olarak gorevlendirece en az (3) u¢ dretim eleman ndan olur. Program B&an kurulun do-
al tyesi ve b&kandr.

Program Bakan, staj uygulamalar n n siire¢ ve sonuglar ntlégen bir raporu ve é
renci baar listesini B6lium Bakan na sunar.

O renci Staj Dosyas
Madde 10 O renci, tamamlad staj ¢al mas icin staj raporunu igeren bir dosya
| haz rlar. Staj Raporu, Staj Rehberinin yedinci nesilade belirtilen esaslara gére ve Staj stire-

since yap lan ive i lemleri kapsayacak bi¢cimde yaz I r.

O renci eksiksiz haz rlayaca staj dosyas n, 6ngorulen sure iginde , kapayeri yetki-
lisince onaylanm olarak Yuksekokul Mudurliiine teslim eder.



veren Raporu

Madde 11 Stajn tamamlayan d@enci, iverenden calmalarna ilikin bir
de erlendirme rapor(Ek-7) al r.

veren raporu iki kopya olarak haz rlan r. Bunlardan i yerinde saklan r. Raporun

asl, "gizli" kayd ile ve taahhitli postayla velyapal zarf icinde ¢renci ile Program B&a-
n na iletilir.

Ba ar n n Belirlenmesi

Madde 12 Staj dosyas , Program Ban nca bir 6n incelemeden gecirilir. Belirlenen ek
siklikleri 6 renci tamamlar. Staj Derlendirme Kurulu, Yiksekokul Yonetim kuruluncanla
edilen tarihlerde sozll s nav yapar. Sonuclar, Bajerlendirme Formu'ndaki oranlar dikkate
al narak saptan r. Staj cahas baar s z olan drenci staj n tekrarlar.

Genel Hukumler

Madde 13 O renciler "Yuksek Oretim Kurumlar Orenci Disiplin Yonetmelii* ya-
n nda stajlar n sdrdardukleri yierinin ¢cal ma, disiplin ve i guvenlii ile ilgili kurallar na
uyarlar. Kurallara ayk r hareket edenréncilerin durumu, veren taraf ndan MYO Muadurl-

Une yaz | olarak bildirilir.

Madde 14 Staj ile ilgili olup, bu Yonergede yer almayaronkilarda karar yetkisi MYO
Yonetim Kurulundad r.

Yurdrlok

Madde 15 Bu Yonerge hikumlerlUluda Universitesi Senatosunda kabul edildarih- |
ten itibaren yararlte girer.

Yiurdtme

Madde 16 Bu Yonerge hikiumlerini UludaUniversitesi Rektorl yaritir.



Ek-1.

5-

6-

7-

8-

Ek-2.

Staj Rehberi

STAJ REHBER

O renimleri devam eden éencilerin stajlar n yary | veya yaz aylar ndapyaas esas-
tr. Ancak o renci butin derslerinden | olmu stajn henliz yapmamise staj n
herhangi bir ayda yapabilir
Staj suresi 30 (OTUZ) staj gunuddr.
O renciler staj yapacaklar yierlerinden, kabul edildini gosterir yaz ile Program Ba
kan na bavurmak ve onay n almak zorundad rlar.
Staj n tamamlayan d@enci, staj stresince yapti ve ilemlerin raporlar n n oldw
dosyas n, ilan edilen milakat s nav tarihindece@®rogram B&an na teslim etmek
zorundad r.
Dosya icerisinde bulunan formlar:
a- Form 1 Staj Rehberi
Form 2 Staj Bavuru Formu
Form 3 Staj Kabul Formu.
Form 4 Staj yap lan yerine verilecek 6zgecmie ders formu
Form 5 Kapak: Haz rlayanacak dosyan n birinci sayfaolu turur.
Form 6 Devam cizelgesidir.yerinde cal lan her gtn icin doldurulmas gerekir.
Form 7 yeri Degerlendirme Formu
- Form 8 Staj Deerlendirme Komisyonu Raporu .
Staj dosyas n ald ktan sonra, yap Imas gerekemier:
a- Staj yapacan z i yerinden al nacak onayl yaz
b- Staj dosyas doldurulup, resim yapr | p, i Yyerinden al nan yaz ile birlikte
program bakan na onaylatmas gereklidir.
c- Staj dosyas MYO Mudurliiince onayland ktan sonra staj uygulamas néaba
nabilecektir.
Staj raporunun yaz m nda dikkat edilecek noktalar:
Staj uygulamas n n yap Id her giin i¢in en az bir sayfa rapor yaz Imal d .
Raporlar, bilgisayar ortam nda haz rlanmal d r.
Yaz m format , Times New Roman yaz tipinde 12 puolimal d r.
Kenar boluklar sol 2,5 cm, sal,5 cm, tst 2,5 cm, alt 2,5 cm olmal dr.
Her rapor sayfas n n en alt nda cerceve icine al ronay bélgesi olmal d r. Bu
onay bolgesi her sayfadayieri sorumlusu taraf ndan imzalanacakt r.
Staj uygulamas n n sonunda yap lacdemler.
a- Form 6: yeri yetkilisi taraf ndan doldurulup onaylanacakt r
b- Form 5 Kapak sayfas ,yeri sorumlusu taraf ndan onaylanacakt r.
c- Form 7 vyeri yetkilisi taraf ndan doldurulup onayland ktaonra zarf kapat la-
cak ve zarf n Uzeri yeri taraf ndan onaylanacakt r.
d- MYO taraf ndan ilan edilen staj uygulama takvimig@re Staj dosyas program
ba kan na teslim edilecektir.

TeTeeoT

® 20T

Staj Bavuru Formu



T.C.

ULUDA UN VERS TES
KELES MESLEK YUKSEKOKULU

Say : B.30.2.ULU.0.78.00.00/504 -
Konu : Staj.

SAYIN YONET C

Yuksekokulumuz ulkemiz ihtiyacglar na uygun araangytci (tekniker) yetiren iki
yll k (4 yar y ) Onlisans diizeyinde Bim-O retim yapan bir Yiksekdetim kurumudur.
Meslek Yiiksekokulu Orencilerinin yerlerindeki Eitim, Uygulama ve Stajlar ndi kin Esas
ve Usuller Hakk nda Yo&netmeli gere ince bir 6 rencinin mezun olabilmesi icin éenim su-
resi boyunca en az 30guni uygulamaya dayal genim (staj) yapmas gerekmektedir.

A a da kimli i yaz | Yuksekokulumuz dérenci/o rencileri, yasal staj surelerine say |-
mak Uzere iyerinizde staj yapmas n n yararl olacdl inulmektedir.

Bu iste in de erlendirilerek i yerinizde bu imkan n s#gan p salanamayaca hususun-
da Yuksekokulumuza bilgi verilmesini énemle ricaedlgi ve yard mlar n za tekkir ederim.

Prof.Dr.Kamil SEYREK NTA
Y uksekokul Miudirt

O RENC
Okul No Ad_Soyad Program :
Yuksekokul Adresi Yaz ma Adresi:

Ek-3. Staj Kabul Formu



STAJ KABUL FORMU

KELES MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLU UNE

A a daac k kimli belirtilen 6 rencinin letmemizde ................ iglnu staj yapmas
uygun bulunmutur.
Gere ini bilgilerinize arz ederim.

yeri Yetkilisinin
Ad -Soyad

mza
Kae

O rencinin
Ad Soyad
Program
Okul No

STAJ YAPILACAK  YERNN

ADI

ADRES

TEL.NO

Ek-4. O renci Ozgecmi ve Ders Formu



YER NDE STAJ YAPACAK O

OZGECM

Ad Soyad
Numaras

Kay tl oldu u program

Snf

ENSONBT RD

Ad
BolUmu

MESLEK YUKSEKOKULUNDA ALDI

RENC N N

| TEOR Kve UYGULAMALI DERSLER

l.Yaryl

2.Yaryl

3.Yaryl

4.Yaryl

OO INO|O|A~W|IN|F

=
o

SAH P OLDU U ATELYE ve ENDUSTR DENEY M : (Ana gizgiler halinde)

O rencinin mzas

Ek-5. Staj Dosyas Kapdkayfas

Program Blean n imzas




T.C.

ULUDA UN VERS TES
KELES MESLEK YUKSEKOKULU

STAJ DOSYASI

O RENCNN

Ad Soyad

Program

Numaras

STAJ YAPILAN  YERNN

ADI

ADRES

TELEFON :

( ) Sayfa ve eklerden olan bu Rapor Dosyas tenciniztaraf ndan
Kurumumuzdaki ¢alma suresi icinde haz rlannr.
YER YETKLS

Ad Soyad ; Unvan :
mza : MUhdr:
Tarih:

Ek-6. Staj Devam Cizelgesi Formu



YER NDE DEVAM DURUMUNU GOSTER R C ZELGE

O rencinin Ad Soyad _: Numaras :

Tarih Calt Bolum Yap lan mza
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Ek-7. vyeri De erlendirme Formu




YER DE ERLEND RME FORMU

O _rencinin yerinin

Ad -Soyad : Ad

Staj Dal : Adresi

Staj Suresi : Tel No

Staj Balama-Biti : E-Posta
Tarihleri : Faks No
Koor.O r.Eleman : Eitici Personel:
Ad -Soyad : Ad -Soyad

Say n vyeri Yetkilisi,
yerinizde staj yapan dencimizin; bilgi, beceri ikili ili kiler ve stajdan yararlanma du-
zeylerini belirleyebilmek icin a daki tablonun 6zenle doldurulmas rica olunur.

De erlendirme Tablosu

OZELL KLER YETERL | YETERS Z

e lgi

in Tan mlanmas
Alet Techizat Kullanma Yetene
Alg lama Gicu
Sorumluluk Duygusu
Cal maHz
Uygun ve Yeteri Kadar Malzeme
Kullanma Becerisi
Zaman/Verimli Kullanma
Problem Co6zebilme Yetenie
leti im Kurma
Kurallara Uyma
Genel Deerlendirme
Grup Cal mas na Yatk nl
Kendisini Gelitirme ste i

letmemizde Staj yapan............ccceee i ii i 'n n yukar da boén deerlendirme
tablosuna gor& ETERL / YETERS Z oldu u kanaatindeyim.

yeri Yetkilisinin
Ad -Soyad

mza
Kae

NOT: Bu form iyeri yetkilisi taraf ndan doldurulup onayland ktaonra, érencinin

devam cizelgesi ile birlikte kapal zarf icinderénciyle veya posta ile okula génderilmesi rica
| olunur.

EK-8. Staj Deerlendirme Kurul Raporu



STAJ DE ERLEND RME FORMU

O rencinin Ad Soyad _: Numaras :

O rencinin staj calmalar n n deerlendirilebilmesi igin aa da belirtilen hususlar n yerine

getirilmi olmas gereklidir.

1. Staj balamadan 6nce program staj koordinatoériine staj yapagerine ili kin bilgi vermi

veonay N alm M d ... e LJEVET

2. Staj dosyas haz rlamve program staj koordinatori taraf ndakil yoninden yeterli bu-
[UNMU MUAUI? e LJEVET

3. Yapmas gerekeken staj siresini tamamlame devam cizelgesiyerince onaylanm m -
0 I8 PP PR [ JEVET

4. yeri de erlendirme formu dizenlenmmidir?...........ccccovvvvvvvivivennnnnn. [JEVET

NOT: O rencinin staj deerlendirmesinin yap labimesi icin yukar da belgtil sorular n yan tla-

rnntamam nn EVET olmas gereklidir.

GORU LER A rlk(%) | NOT

O RENCN N HAZIRLA- 40
DI |1 STAJ RAPORU

VEREN RAPORU 20

STAJ KOM SYONU DE-
ERLEND RMES (SOz- 40
LU SINAVI)
BA ARINOTU

NOT : BA ARINOTU enaz 65 OLMALIDIR

O renci Staj cal malar ndarBA ARILI/ BA ARISIZ bulunmutur.

STAJ DE ERLEND RME KURULU

Program Ba kan Uye Uye
Ad Soyad Ad Soyad Ad Soyad
mza imza imza




